Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine® br. 120/16 i 114/22), Smjernica za

provedbu postupaka jednostavne nabave, verzija 1.0 iz rujna 2022. godine (Ministarstvo gospodarstva i

odrZivog razvoja, Uprava za trgovinu i politiku javne nabave) i ¢lanka 31. Statuta Opcine Petrijevci (,Sluzbeni

glasnik Opcine Petrijevci® br. 1/18, 1/21 | 5/22) Opcinsko vije¢e Opcéine Petrijevci, na __. sjednici odrzanoj __.
2023. godine donosi

ODLUKA
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. PREDMET ODLUKE

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonskog, namjenskog, transparentnog i svrhovitog
troSenja sredstava planiranih Proradunom, ovom Odlukom ureduje se postupak nabave koji prethodi
izdavanju - stvaranju ugovornih odnosa (izdavanje narudzbenica ifili sklapanju ugovora) za nabavu robe i
usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR i nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 EUR (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) u Opéini Petrijevci, a za koje ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave, sukladno ¢lanku 12. stavak 1. ZJN.

U provedbi postupaka jednostavne nabave koja je predmet ove Odluke potrebno je primjenjivati druge
vazeCe zakonske i podzakonske akte, kao i Opcinske odluke, a koje se odnose na pojedine predmete
nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon i gradnji i sl.).

Prilikom provodenja postupaka iz ove Odluke, Op¢ina kao naruCitelj obvezna je u odnosu na sve
gospodarske subjekte poStovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana, nacelo
slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i
nacelo transparentnosti.

Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost nabave bez PDV-a.

2. SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe ¢lanaka 75. - 83. Zakona o javnoj nabavi.

3. IZNIMKE | 1IZUZECA OD POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Slu€ajevi kada se nece provoditi nikakav postupak nabave, izdavanja narudzbenica ili ugovaranja:

- Nabave od izrazite zurnosti zbog nepredvidenog dogadaja (poplava, potres, pozar, tehnoloSka
katastrofa i sl.)

- Nabave koje zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava
moze izvrSiti samo jedan gospodarski subjekt

- Nabava robe ili usluga temeljem posebnih propisa (opskrba pitkom vodom i odvodnja otpadnih voda
(Dvorac d.o.o. Valpovo) — temeljem Drustvenog ugovora (Opéina suvlasnik pravne osobe),
sakupljanje i odvoz komunalnog otpada — temeliem Clanka 27. stavak 2. Zakona o komunalnom
gospodarstvu, distribucija i opskrba plinom — Ugovor o koncesiji do 2033. godine)

- Nabave zanemarive vrijednosti u vrijednosti manje od 1.327,00 EUR



4. OBVEZE | OVLASTI OVLASTENIH PREDSTAVNIKA NARUCITELJA U POSTUPCIMA
JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.
Prilikom definiranja predmeta nabave odgovorne osobe za provodenje postupaka - tri ovlaStena
predstavnika koje imenuje nacelnik posebnom odlukom za svaki predmet nabave, duzne su postupati u duhu
dobrog gospodara po nacelu ,najbolja vrijednost za uloZeni novac®.

Clanak 5.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika u postupcima jednostavne nabave su:

- datiizjavu o sukobu interesa u pojedinom predmetu nabave

- priprema postupka nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, izrada dokumentacije o
nabavi/poziva za dostavu ponuda, prikupljanje tehnickih specifikacija/ponudbenih troskovnika u predmetu
nabave, izrada kriterija i bodovanja ekonomski najpovoljnije ponude, kao kriterija za odabir ponuda i
ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu

- provedba postupka prikupljanja ponuda: slanje i objava poziva za dostavu ponuda, otvaranje pristiglih
ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno
kriteriju za odabir ponuda, prijedlog nacelniku za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i
uvjetima propisanim dokumentacijom za prikupljanje ponuda ili prijedlog odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Odluku o odabiru ili poniStenju postupka nabave donosi
Nacelnik opCine.

5. PRAGOVI PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI | NACINI NABAVE PREDMETA JEDNOSTAVNE
NABAVE
Clanak 6.
Ne smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili pravila
koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave iz ove Odluke. Predmet nabave moze biti podijelien na

grupe.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave, izuzev predmeta nabave procijenjene
vrijednosti manje od 2.650,00 EUR.

Planom nabave Opcine Petrijevci obuhvaceni su i predmeti nabave procijenjene vrijednosti (bez PDV-a)
jednakih ili vecih od 2.650,00 EUR, a manjih od 26.540,00 EUR, odnosno 66.360,00 EUR.

Pragovi procijenjene vrijednosti predmeta jednostavne nabave su:

1. Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili vece od 1.327,00 EUR, a manje od 2. 650,00 EUR za
nabavu usluga, robe i radova

2. Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 EUR, a manje od 13.270,00 EUR za
nabavu usluga i robe te vrijednosti jednake ili vece od 2.650, 00 EUR, a manje od 26.540,00 EUR za
nabavu radova

3. Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.270,00 EUR, a manje od 26.540,00 EUR za
nabavu usluga i robe te vrijednosti jednake ili vece od 26.540,00 EUR, a manje od 66.360,00 EUR
za nabavu radova

51. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
1.327,00 EUR, A MANJE OD 2. 650,00 EUR ZA NABAVU USLUGA, ROBE | RADOVA

Clanak 7.
Postupak jednostavne nabave provodi se slobodnom nabavom od gospodarskog subjekta po vlastitom
izboru uz slanje narudzbenice.



5.2. JEDNOSTAVNA NABAVA VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 EUR, A MANJE OD
13.270,00 EUR ZA NABAVU USLUGA | ROBE TE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 2.650, 00
EUR, A MANJE OD 26.540,00 EUR ZA NABAVU RADOVA

Clanak 8.
Nabava roba i usluga vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 EUR, a manje od 13.270,00 EUR i vrijednosti
jednake ili ve¢e od 2.650, 00 EUR, a manje od 26.540,00 EUR za nabavu radova provodi se slanjem poziva
za dostavu ponude na adrese najmanije tri gospodarska subjekta (po vlastitom izboru Narucitelja).

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, uvazavajuCi nacelo ucinkovitosti i
ekonomic¢nosti, broj gospodarskih subjekata moze biti i manji od tri.

Slanje poziva za dostavu ponude moze biti pisanim putem (postom), elektroniCkim putem (e-mail).

Pisani poziv za dostavu ponude sadrZi: podatke o naruCitelju, kontakt osoba, broj telefona i adresa
elektronicke poste, opis predmeta nabave i tehniCke specifikacije/troSkovnik, procijenjena vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), predvideni rok pocetka i
zavrSetka isporuke/izvodenja predmeta nabave, rok za dostavu ponuda, nacin dostavljanja ponude,
(elektronicku) adresu za dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponude ne smije biti krai od 5 radnih dana od dana slanja/objavljivanja poziva za dostavu
ponuda.

Za predmetnu nabavu izdaje se narudzbenica ili sklapa ugovor ovisno o predmetu nabave, koje potpisuje
Nacelnik opCine.

5.3.PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
13.270,00 EUR, A MANJE OD 26.540,00 EUR ZA NABAVU USLUGA | ROBE TE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 26.540,00 EUR, A MANJE OD 66.360,00 EUR ZA NABAVU RADOVA

Clanak 9.
Postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.270,00 EUR,
odnosno, jednako ili vece od 26.540,00 EUR, a manje od 66.360,00 EUR za nabavu radova, pocinje
donoSenjem Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave, koju donosi Nacelnik opéine.

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave najmanje sastoji se od: naziva predmeta nabave, rednog
broja predmeta nabave u Planu nabave, procijenjena vrijednost predmeta nabave, podatak o ovlastenim
predstavnicima Narucitelja.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti viSe od 13.270,00 EUR, a manje od 26.540,00 EUR,
odnosno 66.360,00 EUR moZe se nabavljati objavom na sluzbenim stranicama naruditelja ifili putem web
servisa u EOJN.

Dokumentacija za nadmetanje/Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati: podatke o narucitelju, opis
predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, specifikacija/troSkovnik predmeta nabave, uvjete i zahtjeve
koje ponuditelji trebaju ispuniti, vrstu, sredstvo i uvjete jamstva (ako se trazi — jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku), kriterij za
odabir ponude, rok valjanosti ponude, okvirni rok izvrSenja predmeta nabave, rok, nacin i uvjete placanja, rok
za dostavu ponude (ne smije biti kra¢i od 8 radnih dana od dana objavljivanja poziva za dostavu ponuda), a
rok Ce se odrediti ovisno o slozenosti predmeta nabave), nacin dostavljanja ponude, adresu za dostavu
ponude, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.



Narucitelj ovisno o predmetu nabave moze smanijiti ili proSiriti uvjete i zahtjeve iz prethodnog stavka, $to ¢e
biti naznac¢eno u dokumentaciji za prikupljanje ponuda.

Kada to ocijeni potrebnim, ovlasteni predstavnici Opcine Petrijevci mogu zatraZiti od ponuditelja i originale
dokaza radi utvrdivanja vjerodostojnosti podataka.

Za predmetnu nabavu izdaje se narudzbenica ili sklapa ugovor ovisno o predmetu nabave, koje potpisuje
Nacelnik opCine.

6. IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 10.
Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove sukladno uvjetima i
zahtjevima navedenima u dokumentaciji za nadmetanje/pozivu za dostavu ponuda.

Ponude se izraduju na nacin propisan u dokumentaciji za nadmetanje/pozivu za dostavu ponuda.

Ponuditelj izraZzava cijenu ponude u EUR. Cijena ponude piSe se brojkama, zaokruZena na dvije decimale. U
cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraCunati svi troSkovi, popusti naknade i dr.

Ponude se dostavljaju do isteka roka za dostavu ponuda, na adresu navedenu u dokumentaciji za
nadmetanje/pozivu za dostavu ponuda na dokaziv nacin.

7. KRITERIJ ODABIRA NAJPOVOLJNIJE PONUDE
Clanak 11.
Kriterij za odabir je najniza cijena ponude ponuditelja ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako Narucitelj kao kriterij odabira primjenjuje ekonomski najpovoljniju ponudu tada mora u dokumentaciji za
nadmetanje/pozivu za dostavu ponuda, detaljno razraditi kriterije za bodovanje ponuda (npr. osim kriterija
cijene mogu se koristiti i kriteriji kvalitete, tehniCke prednosti, funkcionalne, estetske i ekoloSke osobine,
operativni troSkovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. ovisno o predmetu nabave).

8. POSTUPAK ZAPRIMANJA PONUDA )

Clanak 12.
Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda, bez obzira na nacin
dostave.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik 0 zaprimanju ponuda te se naznacuje datum i
vrijeme zaprimanja i dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja, kao i dostavljena izmjena i/ili dopuna
ponude.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na internetskoj stranici narucitelja/web servisa, tretiraju se
isto kao i ponude dostavljene na temelju Poziva narucitelja gospodarskom subjektu iz ¢lanka 8. ove Odluke.

Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranju i pregledu i ocjeni ponuda.

Ponude u pisanom obliku se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom naziva narucitelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznakom ,Ne otvaraj*.



Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda, ali
se evidentira kod Narucitelja kao zaka$njela ponuda, obiljeZzava se te neotvorena vraca poSiljatelju bez
odgode.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

9. OTVARANJE PONUDA

Clanak 13.
Ponude se otvaraju po isteku roka za dostavu ponuda, a najkasnije 5 radnih dana od isteka navedenog roka
za dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

10. PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 14.
Ovlasteni predstavnici Narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
dokumentacije za nadmetanje/pozivu za dostavu ponuda.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda moguce je traZiti pojadnjenja i upotpunjavanje u vezi s dokumentima
trazenim u dokumentaciji za nadmetanje/pozivu za dostavu ponuda.

Ovlasteni predstavnici Narucitelja provest ¢e postupak otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda te o

tome saciniti zapisnik, koji sadrZi:

- podatke o narucitelju,

- naziv predmeta nabave,

- procijenjena vrijednost nabave,

- navod o danu slanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda,

- rok za dostavu ponuda,

- datum i sat poCetka i zavrSetka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda,

- podaci o ovlastenim predstavnicima Narucitelja za provedbu postupka jednostavne nabave,

- podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude, redoslijedom zaprimanja,

- cijenu ponude bez PDV-a, PDV i cijenu ponude s PDV-om,

- nakon racunske provjere, naznaku o ispravku racunske greske,

- podatke o traZenim i dostavljenim jamstvima iz dokumentacije o nadmetanju/poziva za dostavu ponuda,

- ispunjenje uvjeta i zahtjeva vezanih za dokaz sposobnosti ponuditelja,

- ispunjenje uvjeta i zahtjeva vezanih za tehnicke specifikacije, opis predmeta nabave i troSkovnik iz
dokumentacije za nadmetanje/poziva za dostavu ponuda (U troSkovniku moraju biti popunjene sve stavke
jedini¢nim cijenama. Cijena je fiksna i ne mijenja se za vrijeme realizacije nabave. Cijena mora sadrzavati
sve troSkove i popuste.),

- ispunjenje ostalih uvjeta i zahtjeva iz dokumentacije za nadmetanje/poziva za dostavu ponuda,

- podatke o ponudama koje se isklju¢uju ili odbijaju i razlog isklju¢enja, odnosno odbijanja,

- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,

- prijedlog odgovornoj osobi za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, odnosno Odluke o
ponistenju postupka jednostavne nabave s objasnjenjem.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donoSenja Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju
postupka nabave.



11. ODLUKA O ODABIRU )
Clanak 15.
Za odabir najpovoljnije ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.

Rok za donoSenje Odluke o odabiru je (10) deset radnih dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, osim
ukoliko u dokumentaciji za nadmetanje/pozivu za dostavu ponuda nije drugacije odredeno.

U slucaju da su pristigle dvije ili viSe ponuda s istom cijenom odnosno s istim brojem bodova, odabire se ona
ponuda koja je zaprimljena ranije.

Odluka o odabiru obvezno sadrzi: podatke o narucitelju, predmet nabave, naziv ponuditelja Cija je ponuda
odabrana za sklapanje ugovora, cijenu ponude bez PDV-a, PDV i cijenu ponude s PDV-om, datum
donoSenja Odluke i potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru obvezno se dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nain (dostavnica, povratnica,
izvjeS¢e o uspjeSnom slanju e-mailom i sl.). Dostavom Odluke o odabiru na dokaziv nacin ponuditeljima
smatra se i njena objava na internetskim stranicama Narucitelja i/ili web servisu.

Presliku zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda narucitelj dostavlja ponuditelju na njegov zahtjev.

12.  ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.
Postupak jednostavne nabave moze se ponistiti ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do$lo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su bile
poznate prije,
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva za dostavu ponuda da
su bile poznate prije.

Clanak 17.
Postupak jednostavne nabave mora se ponistiti ako:
- nije pristigla niti jedna ponuda,
- nakon iskljuCenja ifili odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, ovlasteni predstavnici Narucitelja u
zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda predlazu Nacelniku opéine da bez odgode donese Odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati
niti jednu ponudu bez ikakvih obveza prema ponuditeljima.

Rok za donoSenje Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave je (10) deset radnih dana od dana
isteka roka za dostavu ponuda, osim ukoliko u dokumentaciji za nadmetanje/pozivu za dostavu ponuda nije
drugacije odredeno.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave obvezno se dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv
nacin (dostavnica, povratnica, izvieS¢e o uspjeSnom slanju e-mailom i sl.). Dostavom Odluke o ponistenju
postupka jednostavne nabave na dokaziv nacin ponuditeljima smatra se i njena objava na internetskim
stranicama Narucitelja i/ili web servisu.

Clanak 18.
Svi ostali uvjeti jednostavne nabave bit ¢e odredeni dokumentacijom za nadmetanje/pozivom za dostavu
ponuda.



13. ROK MIROVANJA | ZALBA PONUDITELJA

Clanak 19.
Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

Protiv Odluke o odabiru ili Odluke o ponitenju postupka jednostavne nabave nije dopusteno podnoSenje
Zalbe.

14.  1ZDAVANJE NARUDZBENICE | SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 20.
Za sve nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 EUR moze se izdati
narudzbenica ili sklopiti ugovor o predmetu nabave.

NarudZbenica obavezno sadrzi: podatke o Narucitelju (naziv, adresa, OIB), odabranom ponuditelju (naziv,
adresa, OIB), predmetu nabave (broj ponude, datum ponude, detaljna specifikacija s jedinicom mjere,
koli¢inom, jediniénom cijenom te ukupna cijena), vrijednost nabave, rok i mjesto isporuke roba, usluga i
radova, nacin i rok placanja, redni broj narudzbenice, datum ispostavljanja narudzbenice, potpis odgovorne
osobe i peCat. NarudZbenice se Cuvaju u predmetu nabave, sukladno aktima kojim se propisuje rok uvanja.

Ugovor skloplien u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz dokumentacije za
nadmetanje/poziva za dostavu ponuda te odabranom ponudom.

Narucitelj je obvezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka jednostavne
nabave.

15. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 21.
Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora i okvirnih sporazuma za predmete nabave Cija
procijenjena vrijednost iznosi jednako ili vise od 2.650,00 EUR i objaviti ga na svojim internetskim stranicama
i EOIN RH.

16. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE )
Clanak 22.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenom glasniku Opcine Petrijevci®.

OPCINSKO VIJECE OPCINE PETRIJEVCI

KLASA:406-03/23-01/

URBROJ:2158-29-02-23-

Petrijevci, __. 2023. godine Predsjednik
Opcinskog vije¢a:
Josip Koski, v.r.



